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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

_______________ हह text लल 

different language मधधह 

translate करणधलसलठठ 

वलपरतलत

Translate Transfer Transform Convert A1

_______________key 

cursor चधल मलगठल letter 

remove करणधलस वलपरतलत

Arrow Key Backspace Delete cut B2

_____________space महणजह 

ततथह फक एकल ओळठचल space 

आहह आतण तत by default.

2.5 1.5 2 1 D3

___________Formula चल 

उपधतग table चधल cell मधठल 

ननबर चठ बहरठज करणधलसलठठ 

हततत.

Sum Subtract Multiply Auto A4

_________हठ Shortcut key  

change case सलठठ वलपरतलत

Alt+F3 Shift +F3 Ctrl +F3 Shift+F1 B5

Freeze चल Effect कलढढन 

टलकणधलसलठठ View Tab - 

Window Group - Freeze 

Panes मधठल ------- हल 

Option तसलहकट करलवल.

Status Unfreeze 

Panes

Access Tool B6

Gmail मधधह email सतबत 

जलसतठत जलसत _________ 

capacity चठ attachment 

पलठतवतल धहतह.

25 MB 10 MB 5 MB 20 MB A7

Gmail वर account 

बनतवणधलसलठठ 

_____________ बटन वर 

click करलवह.

Create a 

account

Start account Make a 

account

Copy Account A8

Goal Seek वलपरणधलसलठठ 

इनपपट सहल चल वलपर करन 

आऊटपपट सहल मधधह फफमधपरलल 

ददलहलल असनह आवशधक आहह.

बरतबर चढक A9

Goto कमलनड वलपरणधलसलठठ 

_________

Find & Select  

--> Go To

By selecting  

ranges using 

F5 key

A आतण B दतनहठ धलपपकक कतणतहहठ 

नलहठ

C10

HLOOKUP function चधल 

मदतठनह ददलहलठ lookup value  

हठ table array चधल पतहलधल 

row मधधह ______ पदतठनह 

शतधलठ जलतह.

उभधल आडवल समलनतर ततरकधल B11

Home Tab मधठल Sort and 

Filter Commands … … … … . 

टटब मधधह सपधदल उपलबध आहह.

View Data Page Layout Insert B12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

HTTP चल फप लफफमर … … . Hyper 

terminal 

tracing 

program

Hypertext 

Tracing 

program

Hyper Text 

Transfer 

Protocol

Hypertext 

Tracing 

Protocol

C13

Inbox, Sent Item, Draft, 

Trash etc. हह option 

_________  System चह आहहत.

Email WWW URL वरठल पपकक एकहठ 

नलहठ

A14

Internal is memory हठ  

____________ लल पतधहक 

जतडलहलठ असतह.

USB LAN Mother Board वरठल पपकक एकहठ 

नलहठ.

C15

Internal Memory लल च असहहठ 

महणतलत.

Primary Secondary Input Output A16

Internal memory हठ 

________ chips पलसढन 

बनतवलहलठ असतह.

Silica Silicon Silicate वरठल पपकक एकहठ 

नलहठ.

B17

Internal आतण External हह  

__________ चह पकलर असतलत.

Keyboard Scanner Memory धलपपकक नलहठ C18

Internal महमरठ चह 

____________ पकलर आहहत.

RAM ROM CACHE वरठल सवर D19

Internet Explorer मधधह 

website चल address 

_________  मधधह दहतलत.

Standard 

buttons 

toolbar

Address Bar Menu Bar Links toolbar B20

Number आतण Text चह  

representation 

महणजह________

Chart Wortart Picture Cliparts A21

Object लल rotate or flip 

करणधसलठठ _______ option हल 

format tab वर तनवडलवल.

Oval Chart Tables Rotate D22

object, image इ. Rotate 

करणधलसलठठ _____ धल  tool चल 

वलपर करतलत.

Text Line Rotation Crop C23

object, image इ. Rotate 

करणधलसलठठ text धल  tool चल 

वलपर करतलत.

बरतबर चढक B24

on screen show चठ size 

___________ असतह.

4 : 3 16 : 9 16 : 10 धलपपकक सवर D25


